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ALFABETIZACION DIGITAL

En un mundo cada vez mas interconectado, la alfabetizacion digital es esencial para la inclusion
social y el desarrollo personal y profesional. La capacidad de acceder, comprender y utilizar las
tecnologias de la informacion es clave para mejorar la participaciéon en el entorno digital,
potenciando habilidades laborales, educativas y cotidianas. Este programa busca brindar a los
participantes las competencias basicas necesarias para desenvolverse eficazmente en un
entorno digital, promoviendo su autonomia y empoderamiento

Objetivo general

Desarrollar competencias basicas en el uso de herramientas tecnoldgicas para facilitar la
integracion y el manejo efectivo de entornos digitales en la vida cotidiana y laboral.

Metodologia

La capacitacion se llevard a cabo mediante aprendizaje activo, con enfoque practico y
colaborativo, combinando actividades sincronicas y asincronicas.

Evaluacion

Evaluacion sumativa por modulo
Evaluacion final



MODULO 1:
Introduccién al Entorno Digital

Conceptos basicos de la alfabetizacion
digital

2. Dispositivos tecnoldgicos:
caracteristicas y funciones
3. Acceso a internet: navegadores,
busqueda de informacion y seguridad
en linea
06 horas cronologicas
MODULO 3:

Gestidén de Documentos y Archivos

1.

Nnubes de
Drive,

Introduccion a las
almacenamiento (Google
OneDrive)

Creacion y manejo de documentos
basicos: Word, Excel y Google Docs
Organizacion y gestion de archivos
digitales

06 horas cronologicas

MODULO 2:
Herramientas de Comunicacién Digital

1.

Correo electronico: creacion, envio y
recepcion de correos

2. Mensajeria instantanea: uso de
aplicaciones como  WhatsApp vy
Telegram

3. Videoconferencias: Zoom, Microsoft
Teamsy Google Meet

06 horas cronologicas

MODULO 4:

Seguridad y Buenas Practicas Digitales

1.

Privacidad en linea: contrasenas

seguras y proteccion de datos
personales
Deteccion de amenazas: virus, malware
y phishing

Comportamiento responsable y ética
en el uso de la tecnologia

06 horas cronologicas



.POR QUE APRENDER CON NOSOTROS?

En IPPCHILE te acompahamos en cada etapa del proceso a través de un
equipo de apoyo constante.

Contamos con una AULA VIRTUAL disenada para que alcances tus objetivos
de manera efectiva.

Creamos oportunidades para que te especialices y desarrolles tus
conocimientos en areas que aporten valor a tu desarrollo profesional.

Preparamos nuestros contenidos para que puedas estudiar desde cualquier
lugar y en el horario que elijas.

Certificamos y respaldamos tu compromiso de adquirir nuevas
competenciasy conocimientos.
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